Fiche de mission bénévole

Mission Soutien Fondations et Ressources Nouvelles

Contexte

Depuis 1992, I'association Habitat et Humanisme lle-de-France permet aux ménages en
difficulté d'accéder a un logement a faible loyer situé dans un quartier dynamique et de
bénéficier d'un accompagnement de proximité. Habitat et Humanisme lle-de-France finance
ses projets et actions via divers leviers économiques (mécénat, épargne solidaire, dons,
philanthropie).

Afin de poursuivre le développement de ses projets immobiliers et/ou sociaux, Habitat et
Humanisme lle-de-France recherche des bénévoles désireux de s'investir aupres de la
responsable mécénat afin de développer les ressources mécénat et fondations.

Mission :
En étroite collaboration avec la responsable mécénat, le bénévole sera en charge du suivi
administratif des fondations et des ressources nouvelles :
e Participation & I'action de prospection de nouvelles fondations
Suivi des dossiers de subventions publiques et fondations
Mise & jour des données des fondations partenaires
Elaboration et suivi des dossiers / projets, en relation avec les différents services du siege
Fidélisation des partenaires au fravers diverses actions de communication

Fonctionnement de I'équipe
Le bénévole fera partie intégrante de I'équipe mécénat, et travaillera en étroite collaboration
avec la responsable mécénat. Il participera aux diverses réunions d’'équipes.

Compétences et qualités requises
e Compréhension des activités d'Habitat et Humanisme et de son modéle économique
Aisance rédactionnelle et relationnelle
Capacité d'adaptation et de flexibilité
Facilité a travailler en équipe et a étre force de propositions
maitrise des logiciels (Word, Excel, ppt)

Disponibilités
e 1Q2jours parsemaine
e Possibilité de travailler depuis chez soi
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