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Au sein du Mouvement Habitat Humanisme, l’agence immobilière à vocation sociale  
Solidarité Habitat Ile-de-France, gérant plus de 1200 logements diffus et en petit 

collectif sur Paris et région parisienne,  
 

Recherche :  
 

Un(e) Comptable locatif –CDI  
 

 
Description de la mission : 
 
Rattachée à la  responsable du service comptabilité et recouvrement  et en lien avec les 
gestionnaires locatifs et les travailleurs sociaux de l’association, la personne recherchée 
effectuera pour une partie du parc immobilier, les missions suivantes: 

 
 Comptabilité locative :  

Quittancement (préparation et édition des avis d’échéance) 
Arrêtés des comptes locataires et suivi de la gestion de dépôts de garantie 
Régularisation des charges locatives  
 

 Comptabilité mandant :  
Compte-rendus de gérance et règlements propriétaires 
Déclaration revenus fonciers 
Intégration des nouveaux mandats dans le logiciel de gestion comptable 
 

 Gestion administrative et comptable courantes : 
Ecritures comptables diverses  (OD, règlements, encaissements, ..)  
Saisie et règlement des factures fournisseurs  
Participation aux traitements des assurances, aux  honoraires et aux rapprochements 
bancaires 
Mise à jour de fichiers informatiques et base de données  du logiciel de gestion  
Archivage, numérisation et classement 
 
 

Compétences requises :  
 

BTS, BAC PRO immobilier ou comptabilité 
Expérience souhaitée en comptabilité locative   (3 ans) 
Rigoureux, organisé, autonome et dynamique 
Motivation à travailler dans un environnement associatif, au sein d’une équipe mixte 
salariés/bénévoles et sensibilité à la cause du mal-logement. 

 
 

CV et lettre de motivation à faire parvenir à: 
idf-recrutement@habitat-humanisme.org 


