
Mission bénévole Comptabilité 
Contexte 
Habitat et Humanisme permet aux familles et personnes seules en difficulté 
d’accéder à un logement décent à faible loyer situé dans un quartier équilibré, et 
assure un accompagnement de proximité qui a pour objectif la création de liens 
sociaux, l’insertion et l’autonomie. 

L’association Habitat et Humanisme Ille et Vilaine recherche un(e) bénévole 
souhaitant participer au travail comptable de l’association. 

En lien avec le trésorier, l’expert-comptable de l’association et le Service 
Comptabilité de la Fédération, vous participerez à la gestion de la comptabilité 
d’engagement et de la trésorerie de l’association locale. 

  

Votre mission 

• Réaliser les opérations courantes de trésorerie :  

o mettre à jour/créer des tableaux Excel pour la saisie d’opérations 
répétitives,  

o saisir les opérations de l’association locale (loyers, salaires, 
factures…) dans le logiciel de comptabilité   

• Veiller au respect des procédures d’engagement des dépenses, 

• Effectuer les rapprochements bancaires, 

• Recueillir et fournir les éléments nécessaires à l’établissement de la paie, des 
charges sociales, de la gestion des congés etc, 

• Procéder régulièrement au rapprochement de la base Carmen (dons et 
cotisations) avec la comptabilité,  

• Contrôler la réciprocité des comptes de la Fédération avec ceux de 
l’association 

• Assurer le lien avec la gestion locative, 

• En soutien au trésorier, participer à la préparation du budget et aux dossiers 
de demande de subventions 

• Archiver les documents comptables 

  



Qualités requises 
Rigueur,  

bonnes connaissances en comptabilité  

maîtrise d’Excel. 

Disponibilité 

Environ 1 jour par semaine 

Lieu 

Habitat et Humanisme Ille et Vilaine 

10, passage du Couëdic  
35000 Rennes 

Contact 

Mail : ille-et-vilaine@habitat-humanisme.org 

Tél : 02 99 27 76 92 
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