
Mission bénévole correspondant Système d’Information 

Habitat et Humanisme agit depuis 35 ans en faveur du logement et de l’insertion des 
personnes en difficulté. 

Afin de faciliter la communication et les actions menées, le Mouvement s’appuie sur 
des outils informatiques et numériques. 

Dans le but de se saisir au mieux des outils à leur disposition, les associations 
locales ont mis en place des correspondants informatiques. 

L’association Habitat & Humanisme Eure recherche un correspondant informatique 
local interlocuteur entre les utilisateurs , le président de l’association et le service 
informatique de la Fédération. 

Les missions de ce bénévolat 

• S’approprier les différentes application/outils internes ;  

• Former les utilisateurs en local ; 

• Promouvoir l’usage du portail et des outils e-mails et Office 365 ; accueillir les 
nouveaux bénévoles et salariés ; 

• Créer les dossiers en base de données partagées (SharePoint) en fonction des 
besoins exprimés et attribuer les droits d’écriture ou de lecture aux utilisateurs ; 

• Faire remonter les besoins locaux à l’équipe informatique de la Fédération et les 
besoins en formation vers les responsables métiers ; 

• Prendre part à la vie de l’équipe informatique du Mouvement : échanges réguliers, 
journées annuelles, suivi des formations… 

  

Compétences et qualités requises 

• Appétence, agilité et intérêt pour les outils numériques 

• Bonne connaissance globale de l’informatique et de la bureaucratique 

• Ecoute et pédagogie 

• Bon relationnel 

Disponibilité 

Entre une ½ et une journée par semaine 



Lieu 

Habitat et Humanisme Ille et Vilaine 

10, passage du Couëdic  
35000 Rennes 

Contact 

Mail : ille-et-vilaine@habitat-humanisme.org 

Tél : 02 99 27 76 92 
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