Solidarité Habitat

Agence Immobiliére @ Vocation Sociale

COMPTABLE LOCATIF JUNIOR — (F/H) - CDI

CONTEXTE

Depuis pres de 30 ans, pour répondre a I'exclusion et I'isolement des personnes en
difficulté, Habitat et Humanisme lle-de-France, acteur de I’économie sociale et
solidaire, agit en faveur du logement et de l'insertion.

L’association dispose aujourd’hui de 1600 logements et compte 120 salariés et 700
bénévoles.

Vous appréciez le travail en équipe, vous souhaitez vous impliquer dans des
projets sociaux innovants et rejoindre une association en pleine croissance,

Rejoighez-nous !

MISSIONS

Afin de renforcer le P6le Comptabilité locative, ’'Agence Immobiliere a Vocation
Sociale d’Habitat et Humanisme lle-de-France recherche un(e) comptable junior en
gestion locative.

ll/elle réalisera le traitement des opérations suivantes :

1/ Comptabilité locative

e Enregistrement dans le logiciel dédié des chéques et des virements
journaliers des locataires

Participation aux campagnes de préléevements des loyers: 2 campagnes
mensuelles.

Traitements des impayés locataires

Traitements des bordereaux CAF

Participation a la saisie des factures

Classement des factures et des différentes piéces comptables

Pointages et analyses comptables ponctuels

Participation aux régularisations annuelles des charges locatives
Participation aux restitutions des dépdts de garantie locataires.
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PROFIL

BTS comptabilité ou Bac Pro avec ou sans expérience en comptabilité
locative

Connaissance idéalement d’un logiciel de gestion locative.

Aisance informatique

Rigueur, organisation et sens des priorités

Attitude et comportement positifs

Capacité d’adaptation, souplesse et discernement selon les interlocuteurs et
les situations

Bon relationnel et aptitude a travailler en équipe (interface avec les
directions territoriales, les locataires)

Adhésion au projet de I'association

AVANTAGES

CDI - Temps plein (37h30) - RTT (15j/an)

Télétravail (jusqu’a 2 j/semaine)

Rémunération : 27 Keé- 29 K€ selon profil et expérience sur 13 mois

Carte déjeuner de 10,83 €/jour (part employeur 60%) - Mutuelle (part
employeur 70%)

Poste basé a la Défense

CV et lettre de motivation a faire parvenir a:
idf-recrutement@habitat-humanisme.org




