
FICHE MISSION 
Chargé(e) de formation des équipes  

 
En tant que membre de l'équipe Ressources Humaines bénévoles (RHb), vous travaillerez avec 
le/la Responsable RHb pour développer et organiser les formations destinées à nos équipes 
(bénévoles et salariés), dans le but de renforcer leurs savoirs et savoir-faire ainsi que l'impact 
de notre association. 

Vos missions principales 

1. Participer au développement des formations 

 Participer au recueil des besoins et collaborer avec les responsables de pôles pour 
proposer des formations adaptées à chacun.e 

 Participer aux rencontres régionales (mai/juin et octobre) pour la programmation 
mutualisée des formations avec l'école H&H et avec les autres associations territoriales 

  

2. Soutenir la gestion administrative 

 Gérer les inscriptions aux formations via notre base de données  
 Organiser la logistique des sessions (salles, matériel, restauration)  

3. Contribuer à la promotion et au suivi des formations 

 Communiquer sur les offres de formation disponibles 
 Suivre la participation et recueillir les retours sur les formations 

Aider à identifier des formateurs pour les sessions d'accueil et d'intégration

Qualités et aptitudes appréciées 

 Intérêt pour la formation et le développement des compétences 
 Sens de l'organisation et esprit d'équipe 
 Bonnes capacités relationnelles et d'écoute 
 Autonomie et prise d'initiative 

Disponibilité souhaitée : 

Lieu : 

Formation à votre disposition   

   



  
et/ou la chargée de mission VA de votre région  
Une rencontre régionale semestrielle sur la formation avec les autres bénévoles de 
votre région  une en présence et une en virtuel 

 La possibilité si vous le souhaitez de recevoir une infolettre (newsletter), de participer 
à des ateliers  

 Une formation plus complète en RH bénévole si vous souhaitez y participer 

Ce que cette mission vous apportera 

 Une expérience enrichissante dans la gestion de projets de formation 
 L'opportunité de mettre vos talents au service d'une cause qui a du sens 
 La possibilité de travailler avec une équipe dynamique et engagée 

 

 

MAJ 01/04/2025 

 

 

 


