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Habitat et Humanisme permet aux familles et personnes seules en difficulté d'accéder a un logement décent a faible loyer
situé dans un quartier équilibré, et assure un accompagnement de proximité qui a pour objectif la création de liens sociaux,
I'insertion et I'autonomie.

L’Association Habitat et Humanisme Deux Charentes- Deux Sévres recherche un(e) bénévole souhaitant assurer les fonctions
de trésorier. Membre du Bureau de I’Association, il fait partie intégrante de la direction collégiale de I’Association, et travaille
en étroite relation avec la Présidence de I’Association.

Le réle du trésorier ou de la trésoriere est encadré par les statuts de I’Association, complétés éventuellement par un
réglement intérieur.
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Le trésorier ou la trésoriére est responsable de la politique financiere définie par la direction de I’Association et
de la tenue des comptes de I’Association.

Son rdle consiste donc a:

o Gérer et sécuriser la gestion des comptes et les flux financiers, et dans ce cadre, émettre des propositions
concernant la gestion,

o Définir les objectifs des dépenses a engager et des ressources a atteindre,

o Préparer le budget prévisionnel en accord avec les objectifs a court, moyen et long terme de I’Association,
et son modéle économique,

o Assurer le respect des procédures de controle interne et superviser I'évaluation des risques et le plan

d’action qui en résulte.

Détails de la mission fournis aux candidats

dawoir-Faire : Hawoir-Ene :

* Solides connaissances en comptabilité et * écoute et communication
finance. * volonté de participer a 'objet social de H&H
* Travail en équipe * Respect, cordialité et transparence dans la

relation avec le président



https://www.helloasso.com/blog/redaction-des-statuts/
https://www.helloasso.com/blog/reglement-interieur-dune-association-est-ce-obligatoire-ou-utile/

humanisme

TRESORIER(E)

Powr vous aider dans votre mission :
l_I_l’r”' el -~

* Les poles de la Fédération, notamment I’Ecole H&H, le pole
Ressources Financieres ou le pble Finances fournissent, des
services d’accompagnement a I’Association.

* Un accompagnement par le Référent de I'Association,
I’Ecole H&H et le service financier de la Fédération Habitat
et Humanisme est mis en place.

Inflermations clés :

Rochelle

Habitat et Humanisme 22 Rue Pierre Loti La &

Début de la mission :

Dés que possible

Disponibilités :

En moyenne 4/5 jours par mois

) hobtat & Tllission bénéuole

S utis s dipouition

o Progiciels spécifiques au
métier

T Fewnations

v’ Accueil & Intégration — VAO1
v' Formations dédiées a la
mission A20

Contact :

Corine DIGUET Resp Ressources Humaines
Mail :

c.diguet@habitat-humanisme.org

Teél :

06 81929400
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Down adler plus loin :

Détail des missions

Gestion comptable

Assure la responsabilité de la tenue de la comptabilité de I'’Association, en fonction des
regles et normes comptables en vigueur pour les associations, et les procédures
internes au Mouvement Habitat et Humanisme,

Est en charge des moyens a mettre en place pour assurer la gestion financiere et la
tenue des comptes (personnel, ressources externes, outils...),

Assure le contrble des dépenses, des recettes et effectue les paiements et
encaissements,

Est le correspondant du commissaire aux comptes et du service comptable de Ia
Fédération Habitat et Humanisme,

Signe par délégation de la Présidence tous les mouvements financiers et supervise la
trésorerie de I'Association,

Produit et diffuse I'information financiére au sein de I’Association et vers la Fédération
Habitat et Humanisme,

Etablissement des comptes annuels

Assure l'arrété des comptes annuels de |’Association, en relation avec le service
comptable de |la Fédération, et dans le respect des normes et procédures en vigueur
pour les associations, et des procédures internes au Mouvement Habitat et
Humanisme,

Etablit les comptes annuels et le rapport financier qu’il soumet au Conseil

d’Administration pour arrété et de ’Assemblée Générale pour approbation,



https://www.helloasso.com/blog/rapport-financier-dune-association-kesako/
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Down adler plus loin :

Gestion budgétaire

e  Prépare le budget soumis au Conseil d’Administration et a '’Assemblée Générale,

e  Effectue le suivi du budget en cours d’année, sur la base de la comptabilité analytique,
grace a divers outils de reporting, soit mis a disposition par le service comptable de la
Fédération Habitat et Humanisme, soit qu’il-elle met en place.

Sécurisation des flux financiers et gestion de trésorerie

e Gere le ou les compte(s) bancaire(s), et est le principal interlocuteur auprés du ou des
partenaires bancaires,

e Gere les relations financieres en interne et avec les tiers ; choisit les banques avec
lesquelles I'Association souhaite travailler (gestion des ouvertures et fermetures de
comptes),

e  Sécurise les mouvements de fonds et les flux financiers : dépenses, remboursements
de frais, investissements, salaires..., notamment via le déploiement d’outils utilisés au
sein du Mouvement Habitat et Humanisme,

e  Effectue le suivi de la trésorerie disponible de I’Association,

e  Ftablit et suit du prévisionnel de trésorerie de 'Association, en lien avec les prévisions
budgétaires,

e Définit et met en place de la politique de gestion de la trésorerie et des placements
financiers,

Autres missions

e Elabore la partie financiere des dossiers de subventions ou de mécénat,

e Suit les encaissements des cotisations des membres de I’Association,

e Suit les encaissements des dons manuels recus par I’Association via l'outil de gestion
du Mouvement Habitat et Humanisme,

e En lien avec le Comité des Risques, conduit I'évaluation des risques et la gestion des
plans d’action qui en résulte,

e  Est l'interlocuteur des services comptables et financiers de la Fédération pour les
guestions financiéres, juridiques et fiscales



https://www.helloasso.com/blog/comment-ouvrir-un-compte-bancaire-pour-son-association/

