Aide comptable

LYON - CDD (8 MOIS) - 36H / SEMAINE

A propos de Habitat et Humanisme Rhone

Depuis 40 ans, Habitat et Humanisme Rhone agit auprés des personnes en difficultés en proposant des solutions innovantes en
faveur du logement, de l'insertion et de la recréation de liens sociaux.

En 2025, notre association a pris soin de plus de 16 734 personnes au travers de différents dispositifs adaptés aux personnes
fragilisées : 2900 logements accompagnés, plus de 777 places d'hébergement d'urgence, Escales Solidaires, accueil de jour...

Avec 239 salariés, et 1191 bénévoles, nous mettons notre action au service des personnes accueillies, dans le respect d'une Charte
rappelant la primauté de la personne, la dimension transformatrice du lien, la volonté de concilier I'économique et le social,
I'innovation pour I'accompagnement et le logement.

Voici une présentation de notre Association: 40 ans du Mouvement Habitat et Humanisme - YouTube

Le poste

Rejoignez I'association en tant qu'aide comptable !

Le poste est a pourvoir en CDD a temps plein, de début novembre 2026 a fin juin 2027, au sein du service Gestion Locative
Comptable de la Régie Nouvelle, situé a Lyon 7e.

Sous la responsabilité de la cheffe de service et en collaboration avec les gestionnaires comptables, I'aide comptable assure un
appui opérationnel aux activités comptables et administratives de la régie.


https://www.youtube.com/watch?v=lXwsLVdGvEM

Vos missions :

» Préparer les éléments nécessaires a la régularisation des charges, notamment par la collecte, le contrdle et la mise en forme
des données nécessaires aux régularisations.

» Assurer un appui quotidien aux gestionnaires comptables dans le traitement et le suivi des dossiers.
 Saisir et traiter les pieces comptables dans les outils de gestion, dans le respect des procédures internes.
» Assurer les opérations d'encaissement et d'affectation des reglements, notamment dans le cadre de l'accueil loyer.

» Participer aux rapprochements comptables et aux opérations de controle, en identifiant et en signalant les éventuelles
anomalies.

» Assurer le suivi des opérations en attente, leur analyse et leur régularisation en lien avec les interlocuteurs concerneés.

o Reéaliser les travaux de classement, de recherche documentaire et de suivi administratif nécessaires au bon fonctionnement du
service.

Profil recherche

Ce poste est fait pour vous si :

/> Vous étes titulaire d'une formation bac professionnel en comptabilité et/ou vous avez une experience significative dans un
service comptabilite.

> Vous maitrisez les principes de base de la comptabilité et vous connaissez les regles de comptabilité liées a la gérance.

/> Vous maitrisez les outils bureautiques, notamment Word/ Excel. Et vous étes en capacité a utiliser les logiciels métiers de la
gestion immobiliere.

> Vous disposez de connaissances dans l'environnement réglementaire de la gestion locative.



/> Vous maitrisez les regles d'accueil et de relation client.

Processus de recrutement :

Envoyez-nous votre CV et votre LM en cliquant sur le lien :https://taleez.com/apply/aide-comptable-lyon-habitat-et-
humanisme-rhone-cdd

Nous vous contactons pour un premier eéchange téléphonique ;
Nous organisons un a deux entretien(s) avec la Cheffe de service gestion locative comptable et la Chargée de mission RH.

Et si c'est positif, vous trouverez chez Habitat et Humanisme Rhéne ...

/> Un parcours d'intégration et de formation ; des possibilités d'évolution et de mobilité interne ;

/> Un environnement de travail agréable avec possibilité d'une journée de télétravail par semaine ;

> Une demi-journée non travaillée chaque semaine (36h/semaine sur 4,5 jours du lundi au vendredi) ;
> Une carte restaurant (titre d'une valeur de 9€ par jour, prise en charge a 60% par l'association) ;

> Une mutuelle d'entreprise prise en charge a 70% par l'association ;

/> 28 congés payes + 6 RTT ;

/> Une politique de mobilité douce ;

> Un Comité Social et Economique (CSE).

Détails sur le poste


https://taleez.com/apply/aide-comptable-lyon-habitat-et-humanisme-rhone-cdd
https://taleez.com/apply/aide-comptable-lyon-habitat-et-humanisme-rhone-cdd

LOCALISATION
7e arrondissement, Lyon, Auvergne-
Rhéne-Alpes, France

CONTRAT
CDD (8 mois) - Temps plein,
36h / semaine

Partager I'offre



